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Порядок учета детей,

подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования
1. Общие положения
1.1. Порядок учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования в муниципальном бюджетном дошкольном образовательном учреждении  комбинированного вида Детский сад № 14 «Аленушка» (далее по тексту - Порядок) разработан в целях осуществления ежегодного персонального учета детей, подлежащих обучению по основным общеобразовательным программам в муниципальном бюджетном дошкольном образовательном учреждении  комбинированного вида Детский сад № 14 «Аленушка» (далее по тексту – ДОУ)
1.2. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних».
1.3. Учету подлежат дети проживающие (постоянно или временно) или пребывающие на территории Березовского городского округа, независимо от наличия регистрации по месту жительства (пребывания) в целях реализации их конституционного права на получение образования,  возрастная граница – дети в возрасте с 2-х месяцев до 7 лет.
         1.4.Учет детей осуществляется во взаимодействии с ДОУ и структурными подразделениями Администрации Березовского городского округа.
          1.5. Информация по учету детей в соответствии с настоящим Порядком подлежит сбору, передаче, хранению и использованию в соответствии с требованиями Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
2. Формирование учетных данных
2.1. Учет детей осуществляется путем формирования Единого электронного банка данных в информационно-телекоммуникационной сети Интернет «АИС-ДОУ» о детях, подлежащих обучению в ДОУ, реализующих образовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее по тексту - Банк данных).

2.2. При формировании Банка данных используются персональные данные граждан, полученные с их согласия, а в отношении несовершеннолетних детей - с согласия их родителей (законных представителей). Учет персональных данных граждан осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона  от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
2.3. Источниками формирования Банка данных является:

- электронный банк данных детей, претендующих на прием в ДОУ и зачисленных на обучение в ДОУ - «АИС-ДОУ».
2.3.1. Сведения предоставляемые ДОУ, реализующих программу дошкольного, начального общего, основного общего и среднего  общего образования (приложение № 1):

- о детях, завершающих обучение по образовательной программе дошкольного образования и подлежащих приему в первый класс в текущем году, срок предоставления информации 10 января ежегодно (форма 1);

- о количестве воспитанников  по уровням образования и формам обучения, сроки предоставления информации 05 сентября, 10 января ежегодно (форма 2).
2.4. Сведения о детях, перечисленные в п.п.2.3.1 настоящего Порядка, оформляются списками, содержащими персональные данные о детях, сформированные в алфавитном порядке по годам рождения.

2.5. Сведения, указанные в п.2.4 настоящего Порядка предоставляются руководителем ДОУ, осуществляющего взаимодействие с Управлением образования Березовского городского округа в электронном виде и на бумажном носителе, заверенные подписью руководителя и печатью учреждения.
2.6. Дополнительно в ДОУ и структурных подразделениях Администрации Березовского городского округа, указанных в пункте 1.7. настоящего порядка, назначается ответственное лицо по приему информации о детях, подлежащих обучению.
3. Организация работы по учету детей

3.1. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение комбинированного вида Детский сад № 14 «Аленушка»:

3.1.1. Организует и осуществляет текущий учет воспитанников в ДОУ, вне зависимости от места их проживания (регистрации), в соответствии с п.2.3 настоящего Порядка и предоставляет сведения в Управление образования.

3.1.2. Ведет учет воспитанников, не посещающих  по неуважительным причинам ДОУ.

3.2.3. В случае выявления семей, препятствующих получению своими детьми образования и (или) ненадлежащим образом выполняющих свои обязанности по воспитанию и обучению своих детей:

- незамедлительно принимает меры по взаимодействию с родителями (законными представителями) для организации обучения несовершеннолетних;

- информирует комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Березовского городского округа для принятия мер воздействия в соответствии с действующим законодательством;

- информирует Управление образования о выявленных детях и принятых мерах по организации обучения  указанных детей (образовательное учреждение, дата зачисления).

3.2. Руководителю ДОУ:

3.2.1. В соответствии с действующим законодательством несет ответственность за достоверность сведений по текущему учету детей, направляемых в Управление образования.

3.2.2. Обеспечивает ведение и хранение документации по учету и движению  воспитанников, конфиденциальность информации о детях, их родителях (законных представителях) в соответствии с действующими нормативными правовыми актами.

3.3.3. Издает соответствующие локальные акты о сборе, хранении, передаче и защите информации внутри ДОУ.

Приложение № 1
к Порядку учета детей, подлежащих
обучению по образовательным программам дошкольного,

начального общего, основного общего и среднего

общего образования в Березовском городском округе

форма 1
Сведения о детях, завершающих обучение по образовательной программе дошкольного образования и подлежащих приему в первый класс в текущем году

	№ п/п
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения
	Регистрация по месту жительства (пребывания)
	Адрес фактического проживания
	Сведения о родителях (законных представителях)
	Особые отметки

	
	
	
	
	
	Ф.И.О.
	Место работы
	Ф.И.О.
	Место работы
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


форма 2
Сведения о количестве воспитанников и учащихся 

по уровням образования и формам обучения
	Наименование учреждения
	ВСЕГО
	Кол-во обучающихся,  получающих образование  по формам

	
	Кол-во дошкольных групп/классов -комплектов
	Кол-во воспитанников, обучающихся
	В организации (чел.)
	Вне организации

	
	
	
	
	Семейное (чел.)
	Самообразование (чел.)

	Дошкольное образование

	
	
	
	
	
	


Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение 

комбинированного вида Детский сад № 14 «Аленушка» 

ПРИКАЗ
От 15 апреля 2015г.                                                                      № 38    

Об утверждении Порядка учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования в ДОУ.

 С целью обеспечения реализации права граждан на получение дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, определения порядка взаимодействия учреждений и организаций, участвующих в проведении учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования в Березовском городском округе, руководствуясь  пунктом 6 части 1 статьи 9 Федерального закона  от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», на основании Постановления администрации Березовского городского округа № 674 от 21.10.2014г. (изменение №235 от 07.04.2015г)

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Порядок учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования в ДОУ  согласно приложению.

2. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

3. Приказ вступает в силу после его подписания.
Заведующая  МБДОУ Детский сад № 14 «Аленушка»                Т.С. Смирнова

